SIVRIHISAR EG_iTiM VAKEFI
MUZAFFER DEMIR ANADOLU

LISESI
: : - HiZMETIN TAMAMLANMA
BASVURUDA ISTENEN BELGELER - .
SIRA NO|HIZMETIN ADI ) SURECI (EN GEC)
1 Ogrenci Kayit islemleri 1-Nufus Clzdani Fotokopisi 15 Dakika
2-Yerlestirme Sonug Belgesi.
5 Mezun'v_eya Tagdlkname Kayip 1. Dilekge 2 Is Giinii
Belgesi Islemleri
Ortadgretim Kurumlari
. . o . Yonetmeliginde Belirtilen
£ Nakil Gelen Ogrenci Islemleri 1. E-Okul sisteminden nakil islemlerinin tamamlanmasi Zamanlarda.
10 Dakika
4 Ogrenci Belgesi 1. S6zIUG Miracaat 5 Dakika
1. Veli dilekgesi
5 Nakil Giden Ogrenci islemleri 2. E-Okul sisteminden nakil islemenin gergeklestiriimesi 15 Dakika
Mezunlyet(Ayrllma Bel.gelerl 1- S6zIU basvuru veya vekaletname .
6 Anadolu Liselerinde Diploma ) : . ot . o S . 20 Dakika
. . 2- Diplomanin iadeli taahhtli génderilmesinin istenmesi halinde dilekge
Verilmesi
7 Disiplin islemleri 1. Sikayet te bulunan kisinin yazili dilekgesi 7 Gun
8 O.S YM Ad"?a Bagvuru 1. Bagvuru Formu 10 Dakika
Hizmetlerinin Alinmasi
9 Ogrenci izin Islemleri 1. Dilekge 5 Dakika
10 Ogrenci Sevk islemleri 1. S6zIlu Muracaat 10 Dakika
1. Kazandi Belgesi
11 Bursluluk Kaydi 2.0grenci Belgesi 20 Dakika
Y 3.Nufus Cuzdani Fotokopisi
4. EK-2 Belgesi
12 Burs Nakli 1. Veli Dilekgesi 1 Saat
13 Bilgi Edinme Muracaatlari 1. BIMER-MEB Bilgi Edinme Bagvuru Formu 15 is Gini
14 Secmeli Ders islemleri 1. Veli Dilekgesi 7 Guln
15 [Personel izin islemleri 1. Dilekge 5 Dakika
16 Hizmet Cetveli 1. S6zIG Miracaat 10 Dakika
17 Gorev Yeri Belgesi 1. Dilekge 10 Dakika
18 Personel Nakil Bildirimi 1. Kararname 20 Dakika

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen
surede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk muracaat yerine ya da ikinci
maracaat yerine basvurunuz.

KAMU HIZMETLERI STANDARTLARI TABLOSU
ilk Miiracaat Yeri: Ikinci Miiracaat Yeri:
Isim Murat Mert YORU Isim Mehmet OZ
Unvan Muduar Yardimcisi Unvan Okul Mudura
Adres Sev Muzaffer Demir Anadolu Lisesi Adres Sev Muzaffer Demir Anadolu Lisesi
Telefon 0222 712 54 20 Telefon 0222 712 54 20
Belge Geger 0222 712 54 26 Belge Geger 0222 712 54 26
E-Posta 317070@meb.k12.tr E-Posta 317070@meb.k12.tr
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